1. Lisa järgmises lõigus puuduvad tähed.

Mulle meeldivad  okolaadikommid. Räägitakse, et  otlased pidid hirmsad koid olema. Alkoholi sisaldust mõõdetakse promillides ( ).

Kirjuta järgnevasse lõiku oma kodune aadress, kasutades mõnda muud kirja stiili.

2. Kanna sulgudesse vastav tähendus.
Hiire kasutamine aitab meid sooritada mõningaid  tegevusi lihtsamalt. Selleks, et võtta sõna blokki, on vaja teha sõnal topelt klõps (). Sõna või lause vedamiseks ühest kohast teise, tuleb sõna võtta blokki ja see järel haarata blokist kinni ja vedada see uude kohta (). Programme avatakse  topelt klõpsuga ja menüüsid ühe klõpsuga (). Kiirmenüüsid aga hiire paremale klahvile vajutades ().*Topelt klõps tähendab kahte kiiret vajutust hiire vasakule klahvile *Lohistamine tähendab, seda kui hoides hiire vasakut nuppu all, veame bloki kuhu vaja. *Üks klõps menüü avamiseks tehakse ikka vasaku nupuga *Ka paremat klahvi vajutame vaid korra.

3. Raami järgmine lõik ja kehtesta ridade vaheks 1.5.

Tavaliselt raamitakse tekstilõik, mis vajaks erilist tähelepanu või esile tõstmist. Reavahede venitamisega saavutame sõrendatud teksti esitluse. Seda tehakse selleks, et jällegi tekstile tähelepanu osutada.

4. Kopeeri eelmine lõik siia ja see kord kehtesta ridade vahel 2.

5. Ava “Harjutus 1” ja kopeeri sellest 3. ülesanne siia.

6.Koosta oma pereliikmete nimekiri loendina ja seejärel moodusta neist kaks veergu.

7.  Lisa dokumendile tänane kuupäev ja harjutuse lõppu harjutuse lõpetamise kellaaeg.
8.  Eralda lõigud tühja reaga.

9.  Salvesta harjutus enda kausta.

