1. Kujunda laulusalm kui luuletus ja joonda see keskele. Pane ka puuduvad kirjavahemärgid.

Põdral maja metsa sees väiksest aknast välja vaatab jänes jookseb kõigest väest, lävel seisma jääb kopp kopp lahti tee metsas kuri jahimees jänes tuppa tule sa anna käppa ka.

2. Värvi luletuses iga rida oma värvi

3. Anna valemitele normaalkuju kasutades alaindekseid.

H2SO4, H2O, NaCl2, O2, H2NO3.

4. Kasuta ülaindekseid.
m2, cm3, cm2, km3, 16.30.

5. Tõmba ainult sõnadele joon alla.

Teksti on võimalik kujundada ka nii,et sõnavahed jäävad alla joonimata. Selleks ei tule mitte eraldi sõnu alla joonida,vaid otsida vastav korraldus sobivast menüüst.

6. Kehtesta järgmisele lõigule etteantud taandused: vasakult 3.0 ja paremalt 2.5.

Tavaliselt on võimalik taandrida kehtestada etteantud vaikiva sammupikkusena. Kui me soovime aga ise määrata taandusi tuleb meil valida sobivad seaded, mis kehtestatakse paragrahvile (lõigule).

7. Tekita järgnevatest lausetest nummerdatud loend.

See on loendi esimene rida  See on loendi teine rida  See on loendi kolmas rida

8. Muuda iga paarituarvulise  ülesande esimene sõna kaldukirjaks.

9. Eralda lõigud tühja reaga. Tee seda kasutades automatiseerimist (kasuta paragrahvi vormindamist). 

10. Kopeeri siia oma 7 punkti loendid. Teine riida kriipsuta kasutades efektid (Font)












11. Lisa dokumentile pealkiri (näiteks harjutus 2), tee seda ilusemaks ja suuremaks

12. Salvesta harjutus oma nimega.
